
Nr. Fach Verlag Titel Bestell-Nr./ISBN Neupreis Leihgeb.

1

2 Lernfeld 9 -13

3

Lernfeld 2: 

Büroprozesse 

gestalten und 

Arbeitsvorgänge 

organisieren 

4
Lernfeld 3: 

Aufträge 

bearbeiten 

5

Lernfeld 4: 

Sachgüter und 

Dienstleistungen 

beschaffen und 

Verträge 

schließen 

Summe 20,50 €    -  €             

20,50 €    

Politik kein Buch eingeführt

Cornelsen

Be Partners - 

Büromanagement 1. 

Ausbildungsjahr Fachkunde

978-3-464-46101-3
 nicht 

entleihbar 

Entgeltliche Ausleihe von Lernmitteln

Schulbuchausleihe Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement

Klassenstufe: Fachstufe II

Die Schülerinnen und Schüler sind verpflichtet, die ausgeliehenen Lernmittel pfleglich zu behandeln und zu 
dem von der Schule festgesetzten Zeitpunkt in ordnungsgemäßem Zustand zurückzugeben. Die 

Erziehungsberechtigten haben dies im Rahmen ihrer Aufsichtspflicht zu überwachen. 
Verlorengegangene oder beschädigte Lernmittel sind zu ersetzen. 


